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L‘enreg is t rement  de  requête ,  pas  par  pas  

 

 

 

Accès via le lien 

www.quint-essenz.ch/fr/ip  
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Clic sur le lien 

‚Requête‘ 
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Entrer les données d‘utilisateur et 

cliquer sur ‚Envoyer‘ 

La configuration minimale requise 

est-elle remplie? 
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Clic sur le lien ‚Nouvelle requête‘,   ou,  

 si la requête se basera sur un projet  figurant dans la liste ‚Mes projets‘ , 

clic sur le lien ‚Nouvelle requête pour ce projet‘ 
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Entrer les données clés du 

projet et  

Enregistrer ! 
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La navigation donne une vue d‘ensemble de tous les 

thèmes abordés.  Ils peuvent être traités dans 

n‘importe quel ordre.   
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Dès que la case a tourné au vert, la question a été 

répondue suffisamment  (du point de vue formel). 
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Dès que la case a tourné au vert, la question a été 

répondue suffisamment  (du point de vue formel) . 
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Si le projet est porté par plusieurs institutions, 

cliquer sur ‚Nouvelle organisation‘ pour 

chacune  d‘entre elles.   

Cocher ici, si l‘organisation est responsable 

pour la requête et /ou la direction de projet.  
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Dans la zone de texte, ne donner que des informations 

d‘ordre général sur les groupes cibles.   

La liste  ‚Groupes cibles‘  doit contenir  au moins  1 élément ! 

Clic sur ‚Ajouter‘ (icône +) pour chaque groupe cible. 
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La liste  ‚‚Settings‘  doit contenir  au moins  1 élément ! 
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La liste ‚Objectifs‘  doit contenir au moins 1 élément ! 
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La  requête peut  être envoyée dès que  toutes les cases ont passé au vert. 

(pour les messages d‘erreur  ‚envoyer la requête pas possible‘ : voir la fin de la description. 

L‘envoi électronique se fait en plusieurs étapes.  

  



25 

Cliquer sur les conditions d‘utilisation, 

les lire …. 
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27 

Accepter les conditions d‘utilisation 
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29 

Dernier  pas … 

Messages d‘erreur à la fin de la présentation  
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La requête a été envoyée avec succès 

et possède un numéro d‘identification 

(IP99.98) 
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Numéro de la requête 

Imprimer et signer la requête et l‘envoyer ensuite par courrier postal à 

Promotion Santé Suisse.  
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Message d‘erreur : Requête incomplète 
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Message d‘erreur 

 Requête incomplète: vous n‘avez pas répondu 

aux questions récemment ajoutées au formulaire.  
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Message d‘erreur 

Impossible d’envoyer la requête, 

car cela a déjà été fait.  
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Message d‘erreur 

Dû à un problème technique, la requête ne peut pas être envoyée. Le 

support technique de quint-essenz  est à votre disposition par courriel.  


