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Presentazioni dei criteri per il rlevamento del
feedback

Funzione

L'elenco dei criteri per il rilevamento del feedback serve a valutare le presentazioni dei progetti.
Vi consigliamo di incaricare un collega di seguire attentamente la vostra presentazione e, sulla
base dei singoli criteri, di valutarla. In questo moto potete far capo a un punto di riferimento per
migliorare la vostra tecnica di presentazione.

Criteri

1. Struttura

La presentazione aveva una struttura chiara (introduzione, parte a a
centrale e conclusione)?

All'inizio ¢ stata fornita una panoramica dei contenuti? a l:l
C'e una conclusione con le affermazioni pit importanti? a a
La presentazione in sé era completa (cerchio chiuso)? a a

OSSCUUGLZIONUE: ..o e,

2. Contenuto

Sono stati presentati tutti i punti principali del contesto prescelto? a a
La presentazione € stata concisa e pregnante? a a
Affermazioni inutili e irrilevanti sono state evitate? a 3
E stato dimostrato interesse e familiarita con il tema? a a

OSSCIUGLZIONIE: .o,
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3. Chiarezza

La rappresentazione dei fatti ¢ stata chiara ed esaustiva?

Gli aspetti pit complessi sono stati corredati da esempi concreti?
Le asserzioni chiave sono state messe in evidenza (eventualmente
ripetute con altre parole)?
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OSSCUUGLZTIONUE: ..o,

4. Dizione

Linguaggio chiaro e comprensibile (frasi brevi e pregnanti, nessuna
parola straniera inutile, parole straniere spiegate)?

Il tono di voce era adeguato e vario (tonalita, volume, ecc.)?
Portamento, mimica e gestualita erano naturali e adeguati?

Lo spazio ¢ stato sfruttato in maniera consona?

OSSCIUGLZIONIE: .o,

5. Riferimento al pubblico

Forma e contenuto della presentazione erano calibrati al pubblico?
Si € cercato il contatto visivo con il pubblico?
E stata offerta la possibilita di porre domande?

OSSCUUGLZIONIE: oo e,
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6. Supporti e documentazione

- - + ++

Gli strumenti a disposizione sono stati utilizzati in maniera a a 4 a
opportuna (lavagna, flip, HRP, diapositive, video, ecc.)?
Struttura dei lucidi ecc.? a a a a
E stata distribuita documentazione scritta? a a a a
OSSCTUAZIONE: ... e
7 Tempo

- - + ++
I tempi sono stati rispettati? a a 4 4
Rapporto contenuto e tempo a disposizione? a a a a
La velocita delle presentazioni era adeguata (con pause, ma senza a a 4 a
riempitivi)?
OSSCTUGAZIONE: ...
8. Impressione generale

- - + ++
La presentazione ¢ stata interessante e divertente? a a EI 4

OSSCIUGLZIONIE: .o,
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