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Wählen Sie in Ihrer Projektliste zuerst das Projekt, zu 
welchem Sie eine neue Bewertung vornehmen möchten. 
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Sie befinden sich nun auf der Seite mit den Metadaten des zuvor 
ausgewählten Projekts. Klicken Sie nun auf „Bewertungen“, um 
zur Liste der Bewertungen des Projekts zu gelangen.
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In diesem Fall sind noch keine Bewertungen vorhanden. Klicken 
Sie nun auf "Neue Bewertung erstellen".
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So wie es zu jedem Projekt "Basisdaten" gibt (z.B. Projektname, 
Projektstart und Projektende),  werden in einem ersten Schritt 
auch zu jeder neuen Bewertung zunächst die "Basisdaten" 
erfasst.
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Wählen Sie zuerst eine der zwei Kategorien:

– Standardvorlagen: Kriterienliste quint-essenz
– Weitere Vorlagen: z.B. Europäische Kriterienliste (EQUIHP)

Entsprechend der Kategorie, die Sie ausgewählt haben, erhalten 
Sie nun im zweiten Aufklappmenü eine Liste mit den in dieser 
Kategorie verfügbaren Bewertungsvorlagen zur Auswahl.
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Hier sehen Sie die Liste aller relevanten Kriterien (gemäss 
gewähltem Profil). Sie können diese nun in beliebiger 
Reihenfolge durcharbeiten und die zugehörigen 
Bewertungen vornehmen.

Ampelsystem: Zu Beginn sind alle Bereiche und Kriterien grau markiert, 
da noch bei keinem Kriterium eine Bewertung vorgenommen wurde.

Hier können Sie die gesamte Liste mit einem Klick 
auf + und – auf- und zuklappen

Durch einen Klick auf den Titel eines Bereichs 
können Sie den Bereich mit den zugehörigen 
Kriterien auf- und zuklappen.
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Die anderen angemeldeten Akteure des Projekts erhalten bei einer 
neuen Bewertung automatisch folgende Nutzungsrechte zugewiesen:

- Eigentümer/-in & Adminstrator/-innen: lesen und löschen
- Mitglieder: lesen
- Gäste: keine Rechte

Überprüfen Sie die Rechte und ändern Sie diese bei Bedarf. 
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Um eine Bewertung zu machen, klicken Sie hier.

Hier sehen Sie das gewählte Kriterium mit Indikatoren, die den 
verschiedenen Projektphasen zugeordnet sind:

GP: Grobplanung
FP: Feinplanung
DF: Durchführung
AS: Abschluss.
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Speichern!!!

Tragen Sie nach sorgsamer Reflexion zuerst Ihre Bewertung 
für die einzelnen Indikatoren und danach für das gesamte 
Kriterium ein und vergessen Sie nicht ihre Eingaben zu 
speichern!
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Hier haben Sie die Möglichkeit, die auf dieses Kriterium bezogenen 
Stärken oder Verbesserungspotenziale zu beschreiben und sowie 
gegebenenfalls Qualitätsziele und Massnahmen zu formulieren.

Um Eingaben zu machen, klicken Sie hier.
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Speichern Sie unbedingt Ihre Eingaben, bevor Sie zum nächsten 
Kriterium wechseln!

Speichern!
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Wenn Sie einen Bericht ausdrucken wollen, klicken Sie 
bitte zunächst auf "Bericht".
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Sie wählen, welche Projektdaten im Bericht 
erscheinen sollen.

Bericht generieren!
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In einem neuen Browser-Fenster oder 
Browser-Tab erscheint ein automatisch 
generierter Bericht auf der Basis der 
eingegebenen Daten.

Sie können bei Bedarf mit Ihrer Bewertung 
fortfahren und den Bericht anschliessend 
erneut generieren, um eine aktualisierte 
Fassung des Berichts zu erhalten.
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