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Entrez dans “Mon domaine” pour ouvrir un 
nouveau projet.

2



Wenn Sie registriert sind, können Sie sich nun mit 
Ihren Benutzerdaten anmelden.

Au cas où vous auriez 
oublié votre nom 
d’utilisateur ou votre 
mot de passe, 
sélectionnez “mot de 
passe oublié”.

Si vous êtes enregistré, vous pouvez ouvrir votre 
compte.
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Cliquez maintenant sur „Mon domaine / Mes Projets“.
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Vous voyez ici la liste des projets que vous avez vous-même 
ouverts ou ceux pour lesquels d’autres personnes vous ont 
donné. Ici un accès filtré selon votre rôle (Propriétaire).

D’un clic, dans cette liste de critères, vous pouvez vos pouvez faire apparaître une 
liste de projets filtrés selon :

- Votre rôle dans le projet
- Les mots-clés (Tags) que vous aurez préalablement introduit pour vos projets
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Cliquez sur “Créer un nouveau projet” pour introduire 
votre projet.
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Une seule étape suffit pour enregistrer les données 
principales de votre projet et sauvegarder vos données !!! Sauvegarder!!!

D’un clic sur un 
titre, vous pouvez 
ouvrir et fermer des 
modules.
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Pour ajouter un nouveau membre, 
cliquez ici.
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Si vous introduisez vous-mêmes un nouveau projet, vous obtenez 
automatiquement le statut de propriétaire du projet. A tout moment 
vous pouvez introduire de nouveaux acteurs pour leur donner un 
accès différencié à votre projet.
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Pour ajouter un nouveau membre, 
cliquez maintenant ici.
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Vous pouvez introduire comme acteurs, que des personnes qui 
se sont enregistrées sur la site de quint-essenz.Vous devez 
connaître l’adresse de courriel qu’ils ont utilisé.
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Vous devrez choisir le rôle de l’acteur qui aura ainsi un accès à 
votre projet déterminé selon des droits d’utilisation (voir Aide / 
Explanations) :

– Visiteur
– Membre
– Administrateur/-trice

Les droits d’accès peuvent être ensuite définis de manière 
différenciée pour chaque description, appréciation, ou document.
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Vous pouvez imprimer un rapport des 
méta-données de votre projet.
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Choisir les élements et 
générer le rapport.
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Un rapport est généré dans un onglet ou une 
fenêtre du navigateur selon les données que vous 
avez introduites.
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