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Promotion Santé
Suisse

Feedback Présentations

Fonction

Le but de cette liste de criteres de feedback est I'évaluation de présentations de projets. Vous pouvez
demander a un(e) colléegue de suivre attentivement votre présentation et de I'évaluer au moyen de
cette liste. Ceci peut vous étre d'une grande aide si vous souhaitez améliorer concréetement votre
technique de présentation.

Criteres

1. Structure

-— - + ++
La structure de la présentation était-elle claire (introduction, partie principale, a a a a
conclusion)?
Y a-t-il eu un apercu du contenu au début? a a a a
Y a-t-il eu un résumé des conclusions importantes a la fin? a a a a
La présentation formait-elle un tout? a a a a
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2. Contenu

Tous les points importants du theme abordé ont-ils été mentionnés? a
La présentation était-elle courte et claire? a
Les éléments peu importants et superflus ont-ils été évités? a
L'intérét et la familiarité de I'intervenant pour le théme sont-ils manifestes? a
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3. Clarté

La présentation des faits était-elle logique et compréhensible?
Les aspects complexes ont-ils été illustrés par des exemples concrets?

Les affirmations centrales ont-elles été mises en évidence (év. répétées en d’autres
termes)?
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4. Technique de présentation

Langage compréhensible et clair (phrases courtes, pas de termes étrangers superflus,
termes inconnus expliqués)?
L'emploi de la voix était-il adapté (ton, force etc.)?

Le maintien corporel, les mimiques et la gestuelle étaient-ils naturels et adéquats?
L'espace a-t-il été utilisé d’'une bonne maniére?
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5. Rapport au public

La forme et le contenu de la présentation étaient-ils adaptés au public?
Un contact visuel avec le public a-t-il été établi?
Etait-il possible de poser des questions?
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6. Médias

Les médias (tableau, rétroprojecteur, dias, vidéos etc.) ont-ils été utilisés d'une maniére a
appropriée?

Composition des transparents etc.? a
Des feuilles de résumé ou d’information ont-elles été distribuées? a
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7. Gestion du temps

Le temps prévu a-t-il été respecté?
Rapport entre le contenu et le temps a disposition?
La vitesse était-elle adaptée (avec pauses mais sans remplissage inutile)?
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8. Impression générale

La présentation était-elle intéressante et attractive? a a a a
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