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Cliccate sull’elenco „Il mio settore“ per 
impostare un nuovo progetto.
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Wenn Sie registriert sind, können Sie sich nun mit 
Ihren Benutzerdaten anmelden.

Se avete 
dimenticato il vostro 
nome utente e/o la 
password, cliccate 
su “Password 
dimenticata”.

In qualità di utenti registrati, d’ora in poi potrete 
accedere al Tool di gestione progettuale.
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Cliccate adesso sull’elenco „Il mio settore/I miei progetti“.
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Qui vedete l’elenco dei progetti da voi stessi impostati o per i 
quali avete ricevuto un diritto d’accesso da altre persone (qui 
filtrati in base al ruolo di “Proprietario”).

Cliccando su una registrazione in questo elenco potete filtrare l’elenco dei progetti 
secondo diversi punti di vista:

- Ruolo personale nel progetto
- Parole-chiave assegnate personalmente
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Cliccate su “Crea un nuovo progetto” per inserire 
un nuovo progetto.
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Inserite in una prima fase i dati fondamentali 
del progetto e salvateli!!! Salvare!!!

Qui potete aprire 
e chiudere i 
moduli cliccando 
sul titolo.
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Per aggiungere un nuovo membro 
cliccate qui.
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Se impostate personalmente un nuovo progetto, siete 
automaticamente titolari dello stesso e potete in qualunque 
momento autorizzare altri attori ad accedere al vostro progetto. 
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Per aggiungere un nuovo membro 
cliccate adesso qui.

10



Potete accogliere unicamente persone in qualità di attori che sono 
già registrate nel sito quinti-essenz e di cui conoscete l’indirizzo 
e-mail che utilizzano per il sito. 
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Potete assegnare una funzione agli attori correlati al progetto con 
determinati diritti d’uso (cf. Aiuto / Spiegazioni):

– Ospite
– Membro
– Amministratore/-trice

In seguito i diritti possono essere modificati individualmente 
nell’ambito delle singole descrizioni, valutazioni e dei singoli 
documenti.
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Potete registrare i metadati del 
progetto in un rapporto. 
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Selezionare gli elimenti e 
generare un rapporto.
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Vi appare un rapporto generato automaticamente 
sulla base dei dati inseriti in una nuova finestra o tab 
del browser .
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