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I modelli descrittivi definiti in base all’utente si basano sempre su un 
modello esistente. Per poter allestire un modello personale, dovete 
dapprima copiare un modello esistente. In generale conviene 
scegliere un modello standard quale base per il proprio modello.
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La copia del modello appare nell’elenco dei modelli descrittivi definiti in 
base all’utente con l’aggiunta “copia”. Questo elenco comprende tutti i 
modelli definiti in base all’utente che

– avete creato voi stessi oppure 
– di cui avete ricevuto i diritti d’uso da altri attori
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Selezionate il modello copiato per poterlo rielaborare.
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Qui potete modificare e completare i metadati (p. es. nome, versione) 
del modello che sono stati ripresi copiando l’originale.
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Qui potete definire se il modello dovrà essere utilizzato a fini di …

– Pianificazione (p. es. bozza, concetto)
– Valutazione (p. es. rapporto conclusivo)
– Conduzione (p. es. rapporto intermedio).

A secondo dello scopo d’utilizzo, potete disporre di altri campi, 
domande guida e moduli. 
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Qui potete autorizzare altri attori 
registrati su quint-essenz.ch ad 
accedere al vostro modello.
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A sinistra appaiono tutti gli elementi che potete utilizzare per il 
vostro modello. I simboli hanno i seguenti significati:

– grigio: non visibile nella descrizione 
– azzurro: visibile nella descrizione

Cliccando semplicemente sul nome 
potete aprire i settori da 1 a 7 in qualsiasi 
momento.
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Gli elementi definiti in base all’utente vi consentono di 
integrare alcuni aspetti al di là del modello standard nel 
vostro modello (p. es. elementi tematici o istituzionali 
specifici).
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La successione degli elementi all’interno dei 7 
settori come pure la successione dei settori stessi 
può essere modificata trascinando gli elementi/i 
settori e posizionandoli altrove (con il mouse). 
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Per ogni elemento (qui ad esempio le pari opportunità) potete definire se e come deve 
essere contemplato nel vostro modello...
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Visualizzare nella descrizione sì/no?
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Per alcuni elementi (p. es. setting, gruppi target, obiettivo, budget) 
figurano liste e tabelle supplementari, da riprendere in aggiunta ai 
moduli testuali per il proprio modello.

Attenzione: selezionate solo un modulo (lista o tabella) per ogni 
elemento onde evitare che in seguito determinati dati (qui ad 
esempio gli obiettivi) vengano visualizzati in doppio!
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A partire da questo momento il nuovo modello è a vostra disposizione 
per impostare una nuova descrizione o elaborazione di un modello già 
presente nella categoria dei modelli definiti in base all’utente. 
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A sinistra potete vedere gli elmenti che avete definito 
rilevanti nel vostro  modello. Le abbreviazioni, le domande 
guida, i moduli ecc. appaiono ora esattamente nel modo e 
nella successione da voi definiti all’interno del vostro 
modello.

Ogni modifica successiva del modello viene ripresa 
automaticamente.
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